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MESTO CHRASTAVA, ném. 1. mije 1, 463 31| Chrastava
OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Tajemnik Mé&stského ufadu Chrastava vyhladuje dle § 7 zdkona ¢&. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich
samospravnych celki a 0 zméné nékterych zékoni, vyb&rové Fizeni na obsazeni pracovniho mista:

MATRIKA, EVIDENCE OBYVATEL
odboru kancelare starosty Méstského iradu Chrastava

Misto vykonu price: Mé&sto Chrastava — Mé&stsky Gifad Chrastava

Platové zafazeni: 9. platova tfida (odmétiovani podle zak. &. 262/2006 Sb. a naf. v1. &. 564/2006 Sb.)

Charakteristika vykondvané ¢innosti

* vedeni matri¢ni agendy (narozeni, manZelstvi, tmrti, zmény jména a pt{jmeni, matri¢ni doklady
pro tuzemsko a cizinu, zvla$tni matrika Brno, statistika)

» vedeni agendy evidence obyvatel (ptihlasovani k trvalému pobytu, ruseni aidaji o mistu trvalého
pobytu)
ptiprava voleb, s¢itani lidu apod.

e konverze dokumenti, ovéfovani, vidimace

Pozadavky:

e vzdélani min. stfedni s maturitou
absolvovana zvlastni odbornd zpisobilost na Useku evidence obyvatel nebo matrik a statniho
obcanstvi

e fidi¢sky prikaz sk. ,,B“
praxe ve vefejné sprave, znalost spravniho fizeni a zék. o archivnictvi a spisové sluzb& vyhodou
dobré komunikaéni schopnosti, asertivni jednani, moZnost sluzebnich cest mimo ramec pevné
pracovni doby

¢  dobré vyjadfovaci schopnosti v Ustnim i pisemném projevu, kvalitni znalost pravopisu

» znalost price na PC (Office, zejména Word na dobré uZivatelské tirovni)

e znalost némeckého jazyka (kurent, §vabach) vyhodou

Zakonné predpoklady: '

e statni obtan CR

e piedpoklady podle § 4 zikona &. 312/2002 Sb.

Uchazedi piredloZi pisemnou p¥ihlaSku, kterd musi obsahovat tyto naleZitosti:

pfesné oznaceni vybérového fizeni

jmeéno, piijmeni a titul uchazede

datum a misto narozeni uchazege

statni pfisludnost uchazede

misto trvalého pobytu uchazede

¢islo obanského pritkazu

datum a podpis uchazeée

viet dokladi, které zdjemce pFipoji k pFihladce:

strukturovany Zivotopis, ve kterém jsou uvedeny udaje o dosavadnich zamé&stnanich a odbornych

znalostech a dovednostech tykajicich se shora uvedenych &innosti

e vypis z evidence Rejstiiku trestii ne star$i nez 3 mésice

e ovéfena kopie dokladii o nejvy$8im dosaZeném vzd&lani

Pracovni pomér: na dobu neur¢itou

Piedpokiddany termin nidstupu: 1. #jna 2014

Lhiita pro podani piihlaSky: 15. kvétna 2014

Zpiisob podini pFihld$ky: dorudit na adresu Mésto Chrastava, nam. 1. maje 1, 463 31 Chrastava,

tajemnik MéU '

telefon: 482 363 811 http://www .chrastava.cz/muinfo/volmista/index.htm

e-mail: tajemnik@chrastava.cz; podatelna@chrastava.cz
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Obilku oznacte textem: Vybérové %@Wg@k&,\eﬁdence obyvatel odboru KS; .
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; Ing. Miroslav C'h |

tajemnik

V Chrastave dne 31. bfezna 2014




